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埼玉会館 

自動販売機設置事業者募集要項 

 

公益財団法人埼玉県芸術文化振興財団（以下「財団」という。）では、埼玉会館に飲料水

等自動販売機（以下「自動販売機」という。）を設置する事業者を募集し、総合的評価方式

によって設置予定事業者を決定し、当該事業者と自動販売機設置契約を締結します。 

 自動販売機設置事業者の募集に参加を希望される方は、本募集要項及び仕様書をよく御

確認いただき、内容を御承知の上御参加ください。 

 

１ 目的 

 施設利用者の利便性向上を図るとともに、設置事業者選定手続の公平性や透明性 

を高める。 

 

２ 応募資格要件 

 「令和６・７年度埼玉県飲料水等自動販売機設置事業者登録名簿」または「令 

和７・８年度埼玉県飲料水等自動販売機設置事業者登録名簿」に応募者が登載され 

ていること。 

 

３ 募集事項等 

（１）設置場所及び面積（設置台数） 

物件番号 施設名称 設置場所 設置面積 台数 

1 埼玉会館 B1F 管理棟エレベーター前 1 １㎡ １台 

1F 小ホールホワイエ １ １㎡ １台 

3F ３階エレベーターホール １㎡ １台 

4F ４階エレベーターホール １㎡ １台 

2 埼玉会館 B1F 管理棟エレベーター前 ２ １㎡ １台 

1F 小ホールホワイエ ２ １㎡ １台 

5F ５階エレベーターホール １㎡ １台 

7F ７階エレベーターホール １㎡ １台 

3 埼玉会館 B1F 事務室前 １ １㎡ １台 

1F 大ホールホワイエ １㎡ １台 

1F 大ホール楽屋口 １㎡ １台 

B2F 大ホール地下２階上手ホワイエ １㎡ １台 

4 埼玉会館 B1F 事務室前 ２ １㎡ １台 

1F 小ホール脇通路 １㎡ １台 

6F ６階エレベーターホール １㎡ １台 

※設置面積には、放熱余地部分を含むが、回収ボックス設置部分は含まない。 
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（２）設置期間 

  令和７年４月１日から令和１２年３月３１日 

  本公募要項において設置が決定し、契約した事業者は、財団と協議の上、原則と 

して令和７年４月１日（火）～４日（金）の間に自動販売機を設置する。 
 
（３）設置条件等 

  別添仕様書による。 
 

（４）事業者の選定 

事業者は、（１）の物件番号（設置箇所）ごとに選定する。 
 
（５）注意事項 

 ① 参考データ 

  自動販売機の設置済み場所の年間売上本数 

〔令和５年度実績〕 

設置場所 年間売上本数 備考 

大ホール B2 階 上手ホワイエ 5,480 本   

管理棟エレベーター前（1）   6,977 本  2 台分の売上 15,576 本 

管理棟エレベーター前（2） 8,599 本  

大ホール楽屋口 1,255 本   

事務室前（1） 1,083 本  2 台分の売上 3,716 本 

事務室前（2） 2,633 本  

大ホールホワイエ 4,857 本   

小ホールホワイエ（1） 1,976 本  2 台分の売上 4,648 本 

小ホールホワイエ（2） 2,672 本  

小ホール脇通路 9,311 本   

3 階 エレベーターホール 3,917 本   

4 階 エレベーターホール 2,188 本   

5 階 エレベーターホール 2,467 本   

6 階 エレベーターホール 2,128 本   

7 階 エレベーターホール 4,401 本   

 ② 埼玉会館内の自動販売機設置場所について 

・会議棟各階エレベーターホール…会議室利用者が利用 

・管理棟エレベーター前…主に会議室利用者が利用 

・事務室前…主に展示室来場者や利用者が利用 

・大ホールホワイエ…大ホール来場者及び関係スタッフが利用 

・小ホールホワイエ…小ホール来場者及び関係スタッフが利用 

・大ホール楽屋口…大ホール主催者及び関係スタッフが利用 

・小ホール脇通路…ホール入り口の通行者が利用 
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４ 応募手続き 

（１）参加申込み 

   参加を希望する者は、参加申込書等（ウに掲げる書類）を提出しなければなら

ない。 

なお、提出された書類は返却しない。 

  ア 提出期間 

    令和７年２月２１日（金）から２月２７日（木）までの日の午前９時から午 

   後５時までの間。 

  イ 提出場所 

    埼玉会館管理課 

    埼玉県さいたま市浦和区高砂３－１－４ 

    電話：０４８－８２９－２４７１ 

ウ 提出書類（提出部数は各１部。ただし、複数物件を申し込む場合は、下記注２

参照） 

 提出書類 

① 参加申込書（様式第１号） 

② 販売手数料提案書（様式第２号） 

③ 自動販売機設置に係る提案書（様式第３号） 

④ 設置する自動販売機のカタログ 

⑤ 自動販売機設置事業者登録書（写） 

注１ 複数物件を申し込む場合、②③及び④については、物件番号ごとに１部、

他の書類は１部を提出のこと。 

注２ 販売手数料提案書（様式第２号）は、封筒に入れた後、封筒の継目部分に

割印（担当者印で可）し、提出のこと。 

注３ 設置する自動販売機が特定できるようカタログに明記しておくこと。 
 
（２）提出方法 

   提出期間内に、提出に必要な書類を提出場所に直接持参すること。ただし、直

接持参ができない場合は郵便の受付も認めるが、封筒に「自動販売機参加申込書」 

と朱書きし、必ず書留郵便で提出場所あてに提出期間内に必着するよう送付する

こと。 
 
（３）販売手数料提案書（様式第２号）の記載内容 

   記載する内容は、総売り上げに対する割合（％）とする。 

 

５ 提出書類に関する説明 

  選定事務の担当者から当該書類に関し説明を求められた場合は、参加者の負担に

おいて説明をしなければならない。 
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６ 設置予定事業者の決定方法等 

（１）設置予定事業者の決定方法 

   次に掲げる各要件のいずれにも該当する応募者のうち、内容点及び価格点の合 

計点数（以下、「総得点」という。）の最も高い者を設置予定事業者とする。 

   

ア 販売手数料提案書（様式第２号）に記載された割合が、３０％以上であるこ 

と。 

  イ 自動販売機設置に係る提案書（様式第３号）（以下「提案書」という。）の各 

提案内容が、すべて記載されていること。 

なお、該当なしの場合はその旨を記載のこと。 

 

  具体的選定方法 

   応募者は、３（１）の「物件番号」ごとに応募することができる。設置予定事

業者は、「総得点」の最も高い者とする。ただし、物件番号１と２、３と４は、そ

れぞれ異なる設置予定事業者となるよう選定する。 

   ただし、応募者数の状況から、この選定方法を採用すると設置予定事業者を選

定できない物件については、この選定方法を採用しないものとする。 

 

（２）総得点の算定方法 

     総得点 ＝ 内容点 + 価格点 

   

評価項目及び評価点 

内 

容 

点 
評価項目 評価の視点 配点 

１ 設置施設対応 
設置施設への協力、故障時の対応

など 
１０点 

２ 自動販売機機能 

省エネルギー性能、災害時に飲料

提供が可能な防災対策機能などの

附加機能 

１５点 

３ 商品内容 販売商品内容 １５点 

内容点計 ４０点 

価
格
点 

提案価格 提案手数料に基づき算定 ６０点 

総得点 １００点 

 ※ 総得点の最も高い者が２者以上あるときは、内容点の高い者を設置予定事業者 

とする。また、総得点の最も高い２者以上の者の内容点が同点の場合は、当財団 
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が公正かつ厳正に抽選を行い、設置予定事業者を決定する。 

 

（３）審査の方法 

   本件に係る落札者を決定するにあたり、提案書等を公正に審査し、設置予定事

業者の優先順位を審議するため、「自動販売機設置事業者選定委員会（以下「委員

会」という。）を設置する。 

 

（４）設置予定事業者の決定時期 

   選定は、令和７年３月上旬に行う予定である。 

 

（５）選定結果の通知 

   令和７年３月７日（金）以降、選定された者に対しては選定された旨を、算定

されなかった者に対しては選定されなかった旨を、それぞれ書面により通知する。 

 

（６）設置予定事業者決定の例外 

   設置予定事業者の決定時期において応募資格を満たしていない者は、設置予定

事業者としない。 

また、総得点の最も高い者を設置予定事業者とすることが、公正な取引の秩序

を乱すおそれがあり、著しく不適当と認められる場合は、その者から、事情を聴

取の上、合理的な理由がないと認められるときは、その者を設置予定事業者とせ

ず、次点の者を設置予定事業者とする。 

 

７ 無効な応募等 

（１）次のいずれかに該当する応募は無効とする。 

  ア 不正行為による応募 

  イ 販売手数料提案書の手数料率、氏名が誤脱し、又は不明確なとき 

  ウ 販売手数料提案書の手数料率を訂正したもの 

  エ 参加申込書（添付書類を含む。）に虚偽の記載を行ったもの 

  オ その他募集に関する規定等に違反した応募 

 

（２）その他 

  ア 提出した提出書類は、提出期限を過ぎた後は、書き換え、引き換え又は撤回

をすることはできない。ただし、財団から補正を求められた場合は、この限り

ではない。 

  イ 設置予定事業者を公正に選定できないなど、特別な事情があると認めるとき

は、選定時期を延期し、又は取り止めることがある。 
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８ 契約 

（１）別添契約書のとおりとする。 

 

（２）設置予定事業者は令和７年３月２６日（水）までに、契約書に記名押印の上、

財団に提出し、財団と自動販売機設置契約を締結する。 

 

９ 設置予定事業者の決定取消し等 

（１）次のいずれかに該当する場合は、設置予定事業者としての決定を取り消すもの

とする。 

  ア 上記８の（２）に示す期日までに、契約書が提出されなかったとき 

イ 応募の提案内容に虚偽の報告があったとき 

  ウ 設置予定事業者が応募者の資格を失ったとき 

  エ 著しく社会的信用を損なう行為等により、設置予定事業者として相応しくな

いと財団が判断したとき 

 

（２）（１）により、設置予定事業者の決定を取り消したとき及び設置予定事業者が契

約を締結しないときは、委員会の審査において次点の者と随意契約交渉を行う。 

 

１０ 質問方法 

  自動販売機設置事業者募集要項等に対する質問方法等は、次による。 

（１）質問の方法 

   質問は、令和７年２月１１日（火）から令和７年２月１４日（金）午後５時ま

でに、質問書（様式第４号）の様式を使用し、電子メールにより、下記１２に示

すメールアドレスあてに提出する。 

     （注意）質問は必要最小限とすること。 

受付期間以外の質問及び指定する様式や方法によらない質問は、一切受け付け

ない。ただし、入札手続など事務手続に関する質問はこの限りではない。 

なお、質問書を提出する際には、必ず電話で提出した旨を連絡すること。 

 

（２）質問への回答 

   質問事項への回答は、令和７年２月１９日（水）までに、埼玉会館のホームペ

ージに掲載する。 

 

１１ その他 

（１）本書に定めがない事項は、公益財団法人埼玉県芸術文化振興財団財務規程の定

めるところによる。 

 

（２）本書を入手した者は、当該募集手続以外の目的で本書を使用してはならない。 
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（３）申請書に虚偽の記載をした場合は、取引停止措置を行うことがある。 

 

１２ 問い合わせ先 

  埼玉県さいたま市浦和区高砂３－１－４ 

  埼玉会館管理課 

  TEL：０４８－８２９－２４７１（ 埼玉会館管理課 ） 

  E-mail：mail_kaikan@saf.or.jp（埼玉会館代表メールアドレス） 


